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บทนํา 
ความเป็นมา 

กองทุนพัฒนาสหกรณ์ (กพส.) มีความประสงค์จะจัดหาระบบการจัดช้ันลูกหน้ีกองทุนพัฒนาสหกรณ ์
เพ่ือปรับปรุงระบบสารสนเทศของ กพส. ให้มีประสิทธิภาพ โดยระบบการจัดช้ันลูกหน้ีฯ จะต้องมีความ
สอดคล้องกับรูปแบบการดําเนินงานของ กพส. รวมถึงมีกระบวนการปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพและเช่ือมโยง
กันบนระบบฐานข้อมูลเดียวกัน เพ่ือให้สามารถใช้เป็นเคร่ืองมือในการวางแผนจัดการทรัพยากร วิเคราะห์ และ
บริหารจัดการด้านต่าง ๆ ใหบ้รรลุตามเจตนารมณ์ของหน่วยงานได้ 
 
ขั้นตอนการทาํงานของระบบ 

1. ส่วนกลางทําการกําหนดเกณฑ์การจัดช้ันจะพิจารณาจาก 
a. มาตรฐานทางการเงิน  
b. การควบคุมภายในของสหกรณ์ 
c. วินัยทางการเงิน 

2. ส่วนกลางทําการกําหนดโครงการ อัตราดอกเบ้ีย 
3. ผู้ปฏิบัติการระดับจังหวัดทําการบันทึกและแก้ไขข้อมูลทางการเงินของสหกรณ์ 
4. ผู้อนุมัติระดับจังหวัดทําการตรวจสอบและส่งข้อมูลทางการเงินของสหกรณ์ให้ส่วนกลาง 
5. ส่วนกลางทําการคํานวณขนาดและแบ่งช้ันลูกหน้ีสหกรณ ์
6. ส่วนกลางทําการอนุมัติผลการจัดช้ันลูกหน้ีให้จังหวัดทราบ 
7. ผู้ปฏิบัติการระดับจังหวัดทําการบันทึกและแก้ไขคําขออนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้ 
8. ผู้อนุมัติระดับจังหวัดทําการตรวจสอบและส่งข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้ให้ส่วนกลาง 
9. ส่วนกลางทําการอนุมัติเบิกจ่ายคําขอเงินกู้ 
10. จังหวัดทําการบันทึกข้อมูลเลขที่สญัญาและข้อมูลการเบิกจ่าย 
 

สิทธผิู้ใช้งาน 
1. ระบบการจัดช้ันลูกหน้ี กพส.  

1.1 ผู้ปฏิบัติการ  
a) สร้างและแก้ไข คําขอจัดช้ันลูกหน้ีสหกรณ ์
b) ส่งคําขอให้ผู้อนุมัติระดับจังหวัด 

1.2 ผู้อนุมัติระดับจังหวัด 
a) ตรวจสอบและทําการส่ง ส่วนกลางเพ่ือทําการอนุมัติ  

2. ระบบการอนุมัติเบิกจ่าย  
2.1 ผู้ปฏิบัติการ  

a) สร้างและแก้ไข คําขอเบิกจ่าย 
b) ส่งคําขอเบิกจ่ายให้ผู้อนุมัติระดับจังหวัด 
c) บันทึกเลขทีส่ญัญาและวันทีผู่กพันสัญญา 
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2.2 ผู้อนุมัติระดับจังหวัด 
a) ตรวจสอบและทําการส่ง ส่วนกลางเพ่ือทําการอนุมัติ 

3. คําขอใช้งาน 
3.1 ผู้ปฏิบัติการ  

a) สร้างคําขอการใช้งาน 
b) ส่งคําขอการใช้งานให้ผู้อนุมัติระดับจังหวัด 

3.2 ผู้อนุมัติระดับจังหวัด 
a) ตรวจสอบและทําการส่ง ส่วนกลางเพ่ือทําการอนุมัติ 

 
เมนูการใช้งาน จะประกอบด้วย 

1. Home 
2. ระบบการจัดช้ันลูกหน้ี กพส. 

a) สร้างข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ์ 
b) ตรวจสอบข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ์ 
c) รายช่ือสหกรณ์ระหว่างดําเนินการ 
d) ผลการจัดช้ันลกูหน้ี กพส. 

3. ข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
a) สร้างข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
b) ตรวจสอบข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
c) รายการส่งคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
d) รายการคําขออนุมัติเบิกจ่าย (อนุมัติ) 

4. รายงาน 
a) ข้อมูลมาตรฐานทางการเงิน 
b) รายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดช้ัน 
c) รายงานการจัดช้ันลูกหน้ี 
d) รายงานสรุปการจัดช้ันลูกหน้ีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ ์
e) รายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดช้ันลูกหน้ี 
f) รายงานเปรียบเทียบผลการจดัช้ันลูกหน้ีรายสหกรณ์ย้อนหลัง 

5. ลงทะเบียนขอใช้งาน 
a) สร้างคําขอใช้งาน 
b) ตรวจสอบคําขอใช้งาน 
c) รายการส่งคําขอใช้งาน (ส่วนกลาง) 
d) สถานะคําขอใช้งาน 
e) เปลี่ยนรหัสผ่าน 
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คู่มือการใช้งาน 
 

การเขา้สูร่ะบบ 
1. ให้เข้าเว็บไซด์ภายในองค์กรโดยพิมพ์ URL ที่ http://kpsfund.cpd.go.th  

     2. การเข้าสู่ระบบ 
2.1 กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน  
2.2 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 
 
หลังจากทําการเข้าสู่ระบบแล้ว จะปรากฎดังภาพด้านล่าง 

 
 
 

 



 

ระบบการจัดช้ันลูกหน้ีกองทุนพัฒนาสหกรณ์         คู่มือการใช้งานสําหรับส่วนภูมิภาค 

   บริษัท ไอ-ทรี อินโนเวทีฟ เซอร์วิสเซส จํากดั  หน้า 4 
 

 
ระบบการจัดชัน้ลูกหนี้ กพส. 
ระดับผู้ปฏิบัติการ 

1. สร้างข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ์ 
1.1 เลือกเมนู ข้อมลูการจัดช้ันสหกรณ์ 
1.2 เลือกเมนู สร้างข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ์  

 
 

หลังจากเลือกเมนูสร้างข้อมูลการจัดช้ันลูกหน้ี กพส.  จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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1.3 คลิกปุ่ม เริม่บันทึกข้อมูลการจัดช้ัน (กพส.9) เพ่ือขอรับการจัดช้ันจากส่วนกลาง 

 
 

หลังจากการทําการคลิกปุ่มเริ่มบันทึกข้อมลูการจัดช้ัน (กพส.9) แล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง  
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1.4 ทําการเลือก 

- ประเภทสหกรณ์  
- ช่ือสหกรณ์ โดยการเลือกหรือพิมพ์คําสําคัญลงในช่อง 
- ทําการกรอกจํานวนสมาชิก 
- ทําการเลือกวันที่สิ้นสุดทางบัญชี จากปฎิทินหรือพิมพ์ลงในช่อง 
- ทําการกรอกข้อมูลทางบัญชี 
- ทําการกรอกมูลค่าการดําเนินธุรกิจของสหกรณ์ 
- ทําการกรอกประวัติการกู้เงินกองทุนสหกรณ์ 
- เลือกระดับคุณภาพควบคุมภายใน 
- คลิกปุ่ม “บันทึก” ด้านล่าง 

 

 
หมายเหตุ - หลังจากคลิกปุ่มบันทึกเสร็จแลว้ สามารถบันทึกข้อมูลสหกรณ์อ่ืนได้ทันท ี
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1.5 เมื่อทําการบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว  

a) เลือกเมนู ข้อมลูการจัดช้ันลูกหน้ี กพส.   
b) เลือกเมนู สร้างข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ ์

 
 

1.6 คลิกปุ่มแก้ไข เพ่ือทําการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอีกครั้ง 
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1.7 เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่มส่งข้อมูลเพ่ือตรวจสอบ เพ่ือส่งข้อมูลใหผู้้อนุมัติ

ระดับจังหวัด  

 
หมายเหตุ  - หากตรวจสอบข้อมูลแล้ว มีการแก้ไข สามารถกดปุ่มส่งข้อมลูเพ่ือตรวจสอบได้ทันที 
              โดยไม่ต้องคลิกปุ่มบันทึกอีกครัง้  

- หลังจากคลิกปุ่ม ส่งข้อมูลเพ่ือตรวจสอบ ข้อมูลจะถูกส่งไปยังเมนูตรวจสอบข้อมูลการ
จัดช้ันสหกรณ ์

 
การส่งข้อมูลการจัดชัน้ใหส้่วนกลางประเมินผลการจัดชัน้ลูกหนี้ กพส. 
ระดับผู้อนุมัติระดับจังหวัด 

1. ตรวจสอบข้อมูลการจัดช้ันลูกหน้ี กพส.   
1.1 เลือกเมนู ข้อมลูการจัดช้ันสหกรณ์ 
1.2 เลือกเมนู ตรวจสอบข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ์ 
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หลังจากการทําการคลิกปุ่มตรวจสอบข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ์แล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง 

 
 
 

2. คลิกปุ่มตรวจสอบ เพ่ือทําการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้งก่อนสง่ข้อมูลให้ส่วนกลางประเมินผล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระบบการจัดช้ันลูกหน้ีกองทุนพัฒนาสหกรณ์         คู่มือการใช้งานสําหรับส่วนภูมิภาค 

   บริษัท ไอ-ทรี อินโนเวทีฟ เซอร์วิสเซส จํากดั  หน้า 10 
 

 
3. เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่มส่งข้อมูลใหส้่วนกลาง เพ่ือส่งข้อมูลใหส้่วนกลางประเมินผล

ต่อไป  

 
 

หมายเหตุ  - หลังจาก คลิกปุ่มส่งข้อมูลให้สว่นกลาง ข้อมูลจะถูกส่งไปยังเมนูรายช่ือสหกรณ์ระหว่าง  
ดําเนินการ ข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ์จะถูกสง่ให้ส่วนกลางประเมินผล 

 
4. รายงานข้อมูลสหกรณ์ระหว่างการดําเนินการ 

4.1  เลือกเมนู ระบบการจัดช้ันลูกหน้ีกพส.  
4.2 เลือกเมนู รายชื่อสหกรณ์ระหว่างดําเนินการ  
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หลังจากการทําการคลิกปุ่มรายช่ือสหกรณ์ระหว่างดําเนินการแล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง 

 
หมายเหตุ   - ในเมนูน้ีจะสามารถตรวจสอบข้อมูลได้ว่า ขณะนี้ข้อมูลอยู่ในขั้นตอนใด 

- สถานะแก้ไขหรือส่วนกลางส่งกลับแก้ไข จะอยู่ในเมนูสร้างข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ ์
- สถานะตรวจสอบ จะอยู่ในเมนูตรวจสอบข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ์ 
- ถ้าข้อมูลอยู่ในสถานะส่งส่วนกลาง ข้อมูลการจัดช้ันสหกรณ์จะถูกส่งไปให้ส่วนกลาง
ประเมินผล 

- ผลการอนุมัติ จะไม่ปรากฎในเมนูรายช่ือสหกรณ์ระหว่างดําเนินการ 
 

5. ผลการจัดช้ันของสหกรณ์ที่สว่นกลางอนุมัติแล้ว 
5.1 เลือกเมนู ระบบการจัดช้ันลูกหน้ีกพส. 
5.2 เลือกเมนู ผลการจัดช้ันลูกหน้ี กพส.  
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หลังจากการทําการคลิกปุ่มผลการจัดช้ันลูกหน้ี กพส.แล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง  

  
 

5.3 คลิกปุ่มอนุมัติ เพ่ือดูผลการประเมินจากส่วนกลาง 
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หลังจากคลิกปุ่มอนุมัติแล้ว จะปรากฎดังภาพด้านล่าง 

 
หมายเหตุ   - ข้อมูลที่ขึ้นเป็นสีแดง คือ ข้อมลูที่ส่วนกลางได้ทําการแก้ไข 
 
5.4 คลิกปุ่มพิมพ์เพ่ือดูข้อมูลประกอบการจัดช้ันลูกหน้ีกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
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 หลังจากคลิกปุ่มพิมพ์แล้วจะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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5.5 การออกรายงานในแต่ละรูปแบบ 

a) การออกรายงานข้อมูลประกอบการจัดช้ันลูกหน้ีกองทุนพัฒนาสหกรณ์เป็นไฟล์ PDF 
     - คลกิปุ่ม สร้าง PDF 

   

 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง  
 

 
 
 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกลงเคร่ือง 
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จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 
 

 
 
ตัวอย่างรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินที่เป็นไฟล์ PDF 
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b) การออกรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินเป็นไฟล์ Excel 

           - คลกิปุ่ม สร้าง Excel 

  
  
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 
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ตัวอย่างรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินที่เป็นไฟล์ Excel 

 
 
c) การออกรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินเป็นไฟล์ Document 
    - คลิกปุ่ม สร้าง Document 
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จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 
 

ตัวอย่างรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินที่เป็นไฟล์ Document 
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6. สามารถดูยอดสรุปสถานะแต่ละรายการได้ที่เมนู Home 

 

 
 
ระบบการอนมัุติเบิกจ่าย 
ระดับผู้ปฏิบัติการ 

1. สร้างข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
1.1 เลือกเมนู ข้อมลูคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
1.2 เลือกเมนู สร้างข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่าย  
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หลังจากการทําการคลิกปุ่มสร้างข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่ายแล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง  

 

 
 

1.3 คลิกปุ่มสร้างคาํขออนุมัติเบิกจ่าย เพ่ือทําการขอการเบิกจ่าย 
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หลังจากการทําการคลิกปุ่มสร้างคําขออนุมัติเบิกจ่ายแล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง  

 

 
 

1.4 ทําการเลือก 
- ประเภทสหกรณ์  
- ช่ือสหกรณ์ โดยการเลือกหรือพิมพ์คําสําคัญลงในช่อง 
- ระยะเวลาสัญญา  
- กรอกแผนการชําระต่อปี 
- เลือกโครงการ วัตถุประสงค์ 
- กรอกรายละเอียดสินค้า/บริการ/ผลิตภัณฑ์(เพ่ิมเติม)  จํานวนเงินเบิกจ่าย 
- คลิกปุ่ม “บันทึก” ด้านล่าง  
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หลังจากคลิกปุ่มบันทึกแล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง 
 

 
 

1.5 คลิกปุ่มแก้ไข เพ่ือทําการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอีกครั้ง 
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1.6  เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่มส่งข้อมูลเพ่ือตรวจสอบ เพ่ือส่งข้อมูลใหผู้้มอํีานาจระดับ 

จังหวัด  

 
 
หมายเหตุ - หลังจากคลิกปุ่มส่งข้อมูลเพ่ือตรวจสอบ ข้อมลูจะถูกส่งไปยังเมนูตรวจสอบข้อมูล 
               คาํขออนุมัติเบิกจ่าย 

การส่งข้อมูลคาํขออนุมัติเบิกจ่ายให้ส่วนกลาง  
ระดับผู้อนุมัติระดับจังหวัด 

1. ตรวจสอบข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
1.1 เลือกเมนู ข้อมลูคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
1.2 เลือกเมนู ตรวจสอบข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
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หลังจากคลิกปุ่มตรวจสอบข้อมูลคําขออนุมติัเบิกจ่ายแล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง 

 
 

2. คลิกปุ่มตรวจสอบ เพ่ือทําการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้งก่อนสง่ข้อมูลให้ส่วนกลาง 
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3. เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่มส่งข้อมูลใหส้่วนกลาง เพ่ือส่งข้อมูลใหส้่วนกลางต่อไป  
 

 
 

หมายเหตุ - หลังจากคลิกปุ่มส่งข้อมูลใหส้่วนกลาง ข้อมูลจะถูกส่งไปยังเมนู รายการส่งคําขออนุมัต
เบิกจ่าย 

                     - ข้อมูลการเบิกจ่าย จะถูกส่งให้ส่วนกลาง 
 

4. รายงานข้อมูลการเบิกจ่ายที่รอการอนุมัติเบิกจ่ายจากส่วนกลาง 
4.1 เลือกเมนู ข้อมลูคําขออนุมัติเบิกจ่าย  
4.2 เลือกเมนู รายการส่งคําขออนุมัติเบิกจ่าย 

 
 
 



 

ระบบการจัดช้ันลูกหน้ีกองทุนพัฒนาสหกรณ์         คู่มือการใช้งานสําหรับส่วนภูมิภาค 

   บริษัท ไอ-ทรี อินโนเวทีฟ เซอร์วิสเซส จํากดั  หน้า 28 
 

 
หลังจากคลิกเมนูรายการส่งคําขออนุมัติเบิกจ่ายแล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง 

 
 
หมายเหตุ   - ในเมนูน้ีจะสามารถตรวจสอบข้อมูลได้ว่า ขณะนี้ข้อมูลอยู่ในขั้นตอนใด 

- สถานะแก้ไขหรือส่วนกลางส่งกลับแก้ไข จะอยู่ในเมนูสร้างข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
-  สถานะตรวจสอบ จะอยู่ในเมนูตรวจสอบข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
-  ถ้าข้อมูลอยู่ในสถานะส่งส่วนกลาง ข้อมูลคําขออนุมัติเบิกจ่ายจะถูกส่งไปให้ส่วนกลาง 
-  ผลการอนุมัติ จะไม่ปรากฎในเมนูรายช่ือสหกรณ์ระหว่างดําเนินการ 

 
5. ผลการเบิกจ่ายที่ส่วนกลางอนุมัติแล้ว 

5.1 เลือกเมนู ข้อมลูคําขออนุมัติเบิกจ่าย 
5.2 เลือกเมนู รายการคําขออนุมัติเบิกจ่าย (อนุมัติ) 
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หลังจากคลิกเมนูรายการคําขออนุมัติเบิกจ่าย(อนุมัติ)แล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง 

 
 

5.3 คลิกปุ่มอนุมัติ เพ่ือทําการดูผลอนุมัติ  
จากน้ันทําการกรอก เลขที่เอกสาร วันที่เอกสาร วันที่เริ่มสญัญา วันที่สิ้นสุดสญัญา  
แล้วคลิกปุ่มบันทึก  
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รายงาน 
รายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงิน 

1.1  เลือกเมนู รายงาน 
1.2 เลือกเมนู ข้อมลูมาตรฐานทางการเงิน  

 
  

 
หลังจากคลิกเมนูข้อมูลมาตรฐานทางการเงินแล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง 
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1.3 ทําการกรอกประเภทและชื่อสหกรณ์ ในกรณีที่ต้องการเป็นรายสหกรณ์ จากน้ันทําการ   

คลิกปุ่มค้นหา 

 
 

หลังจากคลิกปุ่มค้นหาแล้ว จะปรากฏหน้าดังภาพด้านล่าง 
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1.4 การออกรายงานในแต่ละรูปแบบ 

a) การออกรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินเป็นไฟล์ PDF 
     - คลกิปุ่ม สร้าง PDF 

 
 
    จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 

 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกลงเคร่ือง 
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คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 
 
 

 
 
ตัวอย่างรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินที่เป็นไฟล์ PDF 
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b) การออกรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินเป็นไฟล์ Excel 
    - คลิกปุ่ม สร้าง Excel 

 
 
 

จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 
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ตัวอย่างรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินที่เป็นไฟล์ Excel 

 
 

 
 
 
c) การออกรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินเป็นไฟล์ Document 

            - คลกิปุ่ม สร้าง Document 
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จะปรากฎดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

  
 
 
 
 

ตัวอย่างรายงานข้อมูลมาตรฐานทางการเงินที่เป็นไฟล์ Document 
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รายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดชั้น 
               2.2เลือกเมนู รายงาน 

2.1 เลือกเมนู รายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดช้ัน  
 

 
  
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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2.2 ทําการกรอกประเภทและชื่อสหกรณ์ ในกรณีที่ต้องการเป็นรายสหกรณ์ จากน้ันทําการคลิกปุ่ม

ค้นหา 

 
 
 
 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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2.4 การออกรายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดช้ันในแต่ละรูปแบบ 

a) การออกรายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดช้ันเป็นไฟล์ PDF 
    - คลิกปุ่ม สร้าง PDF 

 
 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 

 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกลงเคร่ือง 
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คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 
 
 

 
 
ตัวอย่างรายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดช้ันที่เป็นไฟล์ PDF 
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b) การออกรายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดช้ันเป็นไฟล์ Excel 

                - คลิกปุ่ม สร้าง Excel 

 
 
 
 
 
 

จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 
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ตัวอย่างรายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดช้ันที่เป็นไฟล์ Excel 

 
 
 
 

c) การออกรายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดช้ันเป็นไฟล์ Document 
- คลิกปุ่ม สร้าง Document 
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จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

  
 
 

ตัวอย่างรายงานผลการวิเคราะห์วงเงินกู้ตามการจัดช้ันที่เป็นไฟล์ Document 
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รายงานการจัดช้ันลูกหนี	้

                3.1เลือกเมนู รายงาน 
                3.2เลือกเมนู รายงานการจัดช้ันลูกหน้ี  

 
 
 
 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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3.1 ทําการกรอกประเภทและชื่อสหกรณ์ ในกรณีที่ต้องการเป็นรายสหกรณ์ จากน้ันทําการ   

คลิกปุ่มค้นหา 
 

 
 
 
 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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3.4 การออกรายงานการจัดช้ันลูกหน้ีในแต่ละรูปแบบ 

a) การออกรายงานการจัดช้ันลูกหน้ีเป็นไฟล์ PDF 
     - คลกิปุ่ม สร้าง PDF 

 
 
 
 
จะปรากฎดังภาพด้านล่าง 

 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกลงเคร่ือง 
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คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างรายงานการจัดช้ันลูกหน้ีที่เป็นไฟล์ PDF 
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b) การออกรายงานการจัดช้ันลูกหน้ีเป็นไฟล์ Excel 
    - คลิกปุ่ม สร้าง Excel 

 
 
 

 
 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 
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ตัวอย่างรายงานการจัดช้ันลูกหน้ีที่เป็นไฟล์ Excel 

 
 
 

c) การออกรายงานการจัดช้ันลูกหน้ีเป็นไฟล์ Document 
            - คลกิปุ่ม สร้าง Document 
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จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 
 
 
 

 
 
ตัวอย่างรายงานการจัดช้ันลูกหน้ีที่เป็นไฟล์ Document 
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รายงานสรุปการจัดชัน้ลูกหนี้เงนิกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 

4.1 เลือกเมนู รายงาน 
4.2 เลือกเมนู รายงานสรุปการจัดช้ันลูกหน้ีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ ์

 

 
 
 
 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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4.3 ทําการกรอกประเภทและชื่อสหกรณ์ ในกรณีที่ต้องการเป็นรายสหกรณ์ จากน้ันทําการคลิก

ปุ่มค้นหา 

 
 
 
 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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4.4 การออกรายงานสรุปการจัดช้ันลูกหน้ีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ในแต่ละรูปแบบ 

a) การออกรายงานสรุปการจัดช้ันลูกหน้ีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์เป็นไฟล์ PDF 
    - คลิกปุ่ม สร้าง PDF 

 
 
 
 
จะปรากฎดังภาพด้านล่าง 

 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกลงเคร่ือง 
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คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 
 

 
 
ตัวอย่างรายงานสรุปการจัดช้ันลูกหน้ีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ที่เป็นไฟล ์PDF 
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b) การออกรายงานสรุปการจัดช้ันลูกหน้ีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์เป็นไฟล์ Excel 

                - คลิกปุ่ม สร้าง Excel 

 
 
 

 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 

  
คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 
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ตัวอย่างรายงานสรุปการจัดช้ันลูกหน้ีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ที่เป็นไฟล ์Excel 

 
 
 

 
 
c) การออกรายงานสรุปการจัดช้ันลูกหน้ีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์เป็นไฟล์ Document 

- คลิกปุ่ม สร้าง Document 
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จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

  
 
 

 
 
 
 
ตัวอย่างรายงานสรุปการจัดช้ันลูกหน้ีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ที่เป็นไฟล ์Document 
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รายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดชั้นลูกหนี ้

5.1 เลือกเมนู รายงาน 
5.2 เลือกเมนู รายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดช้ันลูกหน้ี  

 
 
 

 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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5.3 ทําการกรอกประเภทและชื่อสหกรณ์ ในกรณีที่ต้องการเป็นรายสหกรณ์ จากน้ันทําการ   

คลิกปุ่มค้นหา 
 

 
 
 
 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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5.4 การออกรายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดช้ันลูกหน้ีในแต่ละรูปแบบ 

a) การออกรายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดช้ันลูกหน้ีเป็นไฟล์ PDF 
     - คลกิปุ่ม สร้าง PDF 

 
 
 
 
 
จะปรากฎดังภาพด้านล่าง 

 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกลงเคร่ือง 
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คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 
 
 
 
ตัวอย่างรายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดช้ันลูกหน้ีที่เป็นไฟล์ PDF 
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b) การออกรายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดช้ันลูกหน้ีเป็นไฟล์ Excel 
    - คลิกปุ่ม สร้าง Excel 

 
 
 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 

 
คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 
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ตัวอย่างรายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดช้ันลูกหน้ีที่เป็นไฟล์ Excel 

 
 
 
 
 
c) การออกรายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดช้ันลูกหน้ีเป็นไฟล์ Document 

            - คลกิปุ่ม สร้าง Document 

 
\ 
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จะปรากฏดังภาพด้านล่าง คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 
 
 

 
 
 
 
ตัวอย่างรายงานสรุปรายละเอียดการวิเคราะห์การจัดช้ันลูกหน้ีเป็นไฟล์ Document 
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รายงานการเปรียบเทียบผลการการจัดชัน้ลูกหนี้รายสหกรณ์ย้อนหลงั 

6.1 เลือกเมน ูรายงานการจดัชัน้ 

6.2 เลือกเมน ูรายงานการเปรียบเทียบการจดัชัน้ลกูหนีร้ายสหกรณ์ย้อนหลงั 

     

 

     

 

 

 

จะปรากฏดงัภาพด้านลา่ง 
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6.3 ทําการกรอกประเภทและช่ือสหกรณ์ ในกรณีท่ีต้องการเป็นรายสหกรณ์ จากนัน้ทําการ   คลกิปุ่ มค้นหา 

 

 

   
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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6.3 การออกรายงานการเปรียบเทียบการจดัชัน้ลกูหนีร้ายสหกรณ์ย้อนหลงัแต่ละรูปแบบ 
a) การออกรายงานการเปรียบเทียบการจดัชัน้ลกูหนีร้ายสหกรณ์ย้อนหลงัเป็นไฟล์ PDF 

- คลิกปุ่มสร้าง PDF 

 

 

 

  จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 

 

  คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกลงเคร่ือง 
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คลิก Save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 

  

 ตัวอย่างรายงานการเปรียบเทียบการจดัชัน้ลกูหนีร้ายสหกรณ์ย้อนหลงัเป็นไฟล์ PDF 
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b) การออกรายงานการเปรียบเทียบการจัดช้ันลูกหน้ีรายสหกรณ์ย้อนหลังเป็นไฟล์ Excel 
- คลิกปุ่มสร้าง Excel 

 

   

 

     คลิก Save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 
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ตัวอย่างรายงานการเปรียบเทียบการจดัชัน้ลกูหนีร้ายสหกรณ์ย้อนหลงัเป็นไฟล์ Excel 

 

 

   

c) การออกรายงานการเปรียบเทียบการจัดช้ันลูกหน้ีรายสหกรณ์ย้อนหลังเป็นไฟล ์Document 

‐ คลิกปุ่ ม สร้าง Document 
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 คลิก Save เพ่ือบันทึกลงเคร่ือง 

 

 

 

 

  ตัวอย่างรายงานการเปรียบเทียบการจดัชัน้ลกูหนีร้ายสหกรณ์ย้อนหลงัเป็นไฟล์ Document 
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การลงทะเบียนการขอใช้งาน 
การสรา้งคาํขอการใช้งาน 

1. สร้างคําขอการใช้งาน 
1.1 เลือกเมนู ลงทะเบียนขอใช้งาน 
1.2 เลือกเมนู สร้างคําขอการใช้งาน  

 
 
 
จะปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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1.3 คลิกปุ่มเริ่มบันทึกข้อมูลการขอใช้งานระบบ เพ่ือทําการสร้างคําขอการใช้งานจากส่วนกลาง 

 
 
 

1.4 หลังจากการทําการคลิกปุ่มแล้ว จะปรากฏหน้า ดังภาพด้านล่าง  
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1.5 ทําการเลือก 

- ประเภทสหกรณ์ ช่ือสหกรณ ์
-    กรอกช่ือ-นามสกุลล ผูท้าํการขอ เบอร์ติดต่อ อีเมล  
-  เลือกประเภทผู้ใช้  
 - กลุม่ผูใ้ช้สหกรณ์ คือ ผู้ใช้ของสหกรณ์น้ันๆ 
 - กลุม่ผูใ้ช้สหกรณ์จังหวัด คือ ผู้ปฎิบัติการ 
- กลุม่อนุมัติสหกรณ์จังหวัด คือ ผู้อนุมัติระดับจังหวัด 
-  รหัสบัตรประชาชน(รหัสผู้ใช้งาน) วัน/เดือน/ปี เกิด (รหัสผา่น) 
- คลิกปุ่ม “บันทึก” ด้านล่าง 
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หลังจากบันทึกแล้ว จะปรากฏหน้า ดังภาพด้านล่าง 

 

 
 
 
 

 
1.6 คลิกปุ่มแก้ไข เพ่ือทําการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง 
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1.7 คลิกปุ่มส่งข้อมลูเพ่ือตรวจสอบ เพ่ือทําการให้ผู้มีอํานาจระดับจังหวัดทําการตรวจสอบ  

 
 
จากน้ัน ข้อมูลการขอใช้งานระบบจะถูกส่งให้ผู้มีอนุมัติระดับจังหวัดทําการตรวจสอบข้อมูล 

 
 
 
 
ระดับผู้อนุมัติระดับจังหวัด 

1. ตรวจสอบคําขอการใช้งาน 
1.1 เลือกเมนู ลงทะเบียนขอใช้งาน 
1.2 เลือกเมนู ตรวจสอบคําขอการใช้งาน  
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2. คลิกปุ่มตรวจสอบ เพ่ือทําการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง 

 
 
 
 
 

3. คลิกปุ่มส่งข้อมลูให้ส่วนกลาง เพ่ือทําการส่งข้อมูลใหส้่วนกลางทําการอนุมัติ 

 
 
จากน้ัน รายการคําขอใช้งาน จะถูกส่งใหส้่วนกลาง 
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4. คําขอระหว่างดําเนินการจากส่วนกลาง  

4.1 เลือกเมนู ลงทะเบียนขอใช้งาน 
4.2 เลือกเมนู รายการส่งคําขอใช้งาน (ส่วนกลาง)  

 
 
 
 
 
หลังจากกดเมนูรายการส่งคําขอใช้งานแล้ว จะปรากฏหน้า ดังภาพด้านล่าง 
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5. ผลการอนุมัติคาํขอใช้งานจากส่วนกลาง 

5.1 เลือกเมนู ลงทะเบียนขอใช้งาน 
5.2 เลือกเมนู สถานะคําขอใช้งาน  

 
 
 
 
 
หลังจากกดเมนูสถานะคําขอใช้งานแล้ว จะปรากฏหน้า ดังภาพด้านล่าง 

 
 

 
 
 



 

ระบบการจัดช้ันลูกหน้ีกองทุนพัฒนาสหกรณ์         คู่มือการใช้งานสําหรับส่วนภูมิภาค 
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การเปลี่ยนรหสัผา่น 

6. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
6.1 เลือกเมนู ลงทะเบียนขอใช้งาน 
6.2 เลือกเมนู เปลีย่นรหัสผ่าน  

 
 
 
 
 

6.3 ทําการกรอก รหัสผ่านเก่า รหสัผ่านใหม่ ยืนยันรหัสผ่านใหม่ เมื่อทําการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
ทําการคลิกปุ่ม ยืนยัน 

 


